ODUNPAZARI iLGE NUFUS MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA ; ; TAMAMLANMA
SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER N ;
NO ; ; SURESI (EN
HIZMETIN ADI GEC)
Tirkiye Cumhuriyeti Randevu: Alo 199 ¢agri merkezi veya https://randevu.nvi.gov.tr adresinden randevu alinacaktir.
Kimlik Karti. Siirdicii Odeme I§Iem_leri§ Allnacak olan hizmete ait degerli kagit bedeli, har¢ bedeli ve hizmet bedelleri anlagsmal
Belgesi ve iJmuma bankrillar, vergi daireleri veya PTT §ubeleripe yatlr_llgc_aktlr. o . o
1 Mahsus (Bordo) Fotograf: Basvurularda kullanilacak fotografin kisinin son halini gdstermesi bakimindan son alti igerisinde
Pasaport ile Iigili ggkilmig,_5x6 cm ebatlarinda ve biyometrik_ olmasi gerekmektedir. Ifotokop_i veya bilgisayarda gogaltllarl ve
Ortak Hiikiimler biyometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta ylize esit olarak yansitiimali ve gdlge
bulunmamalidir. Ayrica kontrast iyi ayarlanmis, yiz hatlari keskin ve net olmaldir.
- Kimlik karti basvurusunda bulunan 15 (onbes) yasini tamamlamis herkesin biyometrik verisi alinacagindan
bu kisilerin sahsen basvurular esastir.
- ik defa kimlik karti bagvurusu; niifus clizdani, pasaport, siiriicii belgesi, uluslararasi aile clizdani ve memur
cuzdani gibi belgelerin biriyle yapilr.
- Anilan belgelerden herhangi birinin ibraz edilememesi halinde kisinin anne, baba, es, ergin kardes veya | 8 Dakika
Tuarkiye Cumhuriyeti | ¢cocuklarindan biriyle bagvuruda bulunmasi gerekmektedir.
2 Kimlik Karti - Kiginin yukarda sayilan yakinlarinin da bulunmamasi halinde mulki idare amirinin emriyle kolluk kuvvetlerine
(T.C.K.K)) yaptirilacak kimlik arastirmasinin olumlu sonuglanmasi halinde kimlik karti bagvurular alinabilir.
- Ancak sorusturmanin olumlu sonuglanmamasi ya da elde edilen bilgi ve bulgularin yeterli gérilmemesi,
kisinin iddia ettigi kaydin sahibi oldugu hususunda tereddiide dusulmesi héalinde; varsa anne veya
babasindan, anne veya babasinin dimis olmasi hélinde ise varsa kardeslerinden, tibbi rapora dayal Turk
mahkemelerinden alinmis anne-babasi/kardesleri olduguna dair tespit karari ibraz edilmedik¢e kimlik karti
basvurusu alinmayacaktir.
- Herhangi bir yas sinirlamasi olmaksizin adina pasaport diizenlenecek herkesin basvuru sirasinda Nufus
Mudurliginde bulunmasi gerekmektedir.
- Nifus Ciizdani, T.C.K.K. veya Gegici Kimlik Belgesi
Umuma Mahsus - Degerli Kagit ve Harg Bedelinin 6dendigine dair dekont (Elektronik ortamda kontrol edilir) 10 Dakika
3 - Bir adet biyometrik fotograf

(Bordo) Pasaport

- Ogrenci Belgesi (Hargsiz pasaport talep edenler igin)
- Ergin olmayanlar i¢in muvafakat belgesi
- Varsa eski pasaport



https://randevu.nvi.gov.tr/

Suricl Belgesi

llk Basvuru

- Kimlik Belgesi

- Suricu Saglik Raporu

- Bir adet biyometrik fotograf

- Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

- Degerli Kagit ve Harg Bedeli ile Vakif Payinin ddendigine dair dekont (Elektronik ortamda kontrol edilir)
- Surucu Sertifikasi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

- Ogrenim Belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

- Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

Sinif Ekleme

- Kimlik Belgesi

- Kayip veya calinti degilse mevcut Siriicli Belgesi

- Suriicu Saglik Raporu

- Bir adet biyometrik fotograf

- Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

- Degerli Kagit, Har¢ Bedeli ve Vakif Payinin 6dendigine dair dekont (Elektronik ortamda kontrol edilir)
- Surucu Sertifikas! (Elektronik ortamda kontrol edilir)

- Ogrenim Belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

- Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

Kayip/Calinti*, Yipranma, Kimlik Bilgilerinde Dedisiklik Olmasi vb. Nedenlerle Yenileme

- Kimlik Belgesi

- Kayip veya calinti degilse mevcut Siriicl Belgesi

- Suriicu Saglik Raporu

- Bir adet biyometrik fotograf

- Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

- Degerli Kagit ve Vakif Payinin 6dendigine dair dekont (Elektronik ortamda kontrol edilir)
- Adli Sicil Belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)

* Kayip suricl belgesi islemlerinde 6ncelikle kisinin siriici belgesi dosyasinin bulundugu ilge Nifus
Mudurligine sakinca sorulmasi gerekmektedir. Surlcu Belgesi bagvurusu ancak sakinca cevabi geldikten
sonra alinabilir.

10 Dakika

Sirici Belgesi

Dis Ulkelerden Alinan Siiriicii Belgelerinin Ulkemiz Siiriicii Belgeleriyle Degistirme (TEBDIL) islemi

- Yabanci surlci belgesinin asl ve renkli fotokopisi
- Yabanci surucl belgesinin noter veya konsolosluk onayli  Turkce tercimesi
- Kimlik Belgesi ve fotokopisi




- Siriict Saglik Raporu

- Degerli Kagit ve Harg Bedeli, Vakif Payi

- Bir adet biyometrik fotograf

- Kan grubunu belirtir belge veya yazili beyan

- Ogrenim belgesi (Belge yurtdisindan alinmis ise noter tasdikli terciimesi) 20 Dakika
- Adli sicil belgesi (Elektronik ortamda kontrol edilir)
* Tebdil islemlerinde dncelikle yabanci sirtcu belgesinin alindigi tlkede bulunan temsilcili§imize yabanci
surlici  belgesinde bulunan siniflarin  Glkemizdeki karsiliginin  soruldugu denklik yazisi yazilmasi
gerekmektedir. Surlicii Belgesi basvurusu ancak cevap yazisi geldikten sonra alinabilir.
. - Yabanci devlet vatandasi oldugunu gosteren kimlik belgesi veya pasaportun noter onayli tercimesi 5 Dakika
Mavi Kart Co S . o
- Son alti ay icerisinde ¢ekilmis iki adet vesikalik fotograf
- Degerli Kagit Bedeli
- Kayip degilse mevcut Aile Clizdani
Uluslararasi Aile - Kimlik belgesi
Clizdani - Eslere ait son alti ay igerisinde ¢ekilmis olan ikiser adet vesikalik fotograf 20 Dakika
- Degerli kagit bedeli
- Dogum bildirimi, Kanunun bu konuda yetki verdigi kisiler tarafindan bizzat yapilabilecegdi gibi cocugun adinin
da belirtildigi 6zel vekillik belgesi ibraz etmek suretiyle, resmi vekiller tarafindan da yapilabilir.
Dogum - Dogum bildirimi sirasinda doguma iligkin resmi belge ibraz etmek zorunludur. 7 Dakika
- Doguma iligkin resmi belge ibraz edilemeyen durumlarda dodum bildirimi Nifus Mduduirliklerine s6zlu
beyanla yapilir. Her s6zli beyanda miulki idare amirinin emriyle aile hekimlerince beyanlarinin dogrulugunun
arastiriilmasi zorunludur.
Evlendirmeye yetkili makamlar tarafindan dizenlenecek Evlenme Bildiriminin yasal slire olan on gun 5 Dakika
Evlenme o - e e . : L T RS
icerisinde Nufus Mudurligune gonderilmesi halinde evienme olayi aile kutiiklerine tescil edilir.
Olim olayini bildirmeye yetkili olanlar tarafindan dizenlenen Oliim Bildiriminin yasal sire olan on gin 5 Dakika

Olim

icerisinde Nufus Mudurligine génderilmesi halinde 6lim olayi aile kitiklerine tescil edilir.




10

Sakli Nufus

- Sakli niifus ilmUhaberi-dilekge-beyan formu (Muhtar ve Uyeler tarafindan onayli)

- Sakli Nifus Sorusturma Formu

- Dogum tutanagi (Nufus Mudurligunce dizenlenecektir)

- Anne, baba ve kardeslerini gésterir Niifus Kayit Ornegi

- Yas tespit formu

- Saklinin ana ve babasi ile varsa kardeslerinden en az ikisinin ilgilinin kendi 6z ¢ocuklari/kardesleri olup
olmadigi yolunda, sakliy! taniyan en az kendi yasiti iki kisinin ve ayrica, ikamet ettigi yer kdy/mahalle muhtari
ile iki Gyenin; "saklinin ana ve babasinin kimler oldugu, bugline kadar nerelerde ikamet ettigi, yabanci bir lke
ile iliskisinin bulunup bulunmadidi" hususlarinda resmi makamlarca alinacak ifadeleri

- Ogrenim gérdiigini beyan etmesi ya da bu durumun tespit edilmesi halinde ilgili okul midurligiinden temin
edilecek okul ve kimlik bilgilerine iligkin belge veya varsa diplomanin tasdikli bir 6rnegi

- ligilinin; ana ve babasinin evli ve niifusa kayith olduklari ve baska bir devlet vatandagi olmadiklarinin
anlasiimasi halinde, mulki idare amirinin onay! alinarak aile kuttklerine tescil edilir.

Ancak llgilinin;

a) Ana ve babasinin evli olmamalari veya nufusta kayitlarinin bulunmamasi,

b) Gosterilen ana ve babanin ¢ocugu oldugunu ispata yarayacak yeterli bilgi ve belgenin bulunmamasi veya
bu ailenin mensubu oldugu konusunda tereddide disuimesi,

¢) Ana ve baba arasinda evlilik olmasina ragmen kayith olduklari hanenin uzun siireden beri islem gérmemis
olmasi,

¢) Kendisinden 6nce dogup 6len kardesinin kimligini kullandiginin iddia edilmesi,

d) Kendisinin ya da ana veya babasinin yabanci bir devlet vatandasi oldugunun tespit edilmesi,

e) Yurt diginda bulundugunun veya yakin zamanda Ulkemize geldiginin tespit edilmesi, hallerinden birinin
varliginda, valilik gérusu de eklenmek suretiyle dosya Bakanliga gdnderilerek vatandaslhk durumunun tespiti
istenir ve Bakanhgin kararina gore iglem yapilir.

2 Ay

11

Ol Oldugu Halde
Nufus Kittklerinde
Sag Gorinenler

- Olmis oldugu halde aile kitiiklerinde sa§ gériinenlere ait 6liim tutanaklari, 6lim olayini gosterir belge ile
basvurulmasi halinde nifus mudurliklerince dizenlenir ve gerekli islem yapilir.

- Herhangi bir belge ibraz edilememesi durumunda 6lim beyaninin dogrulugu niifus mudurliklerince tahkik
ettirildikten sonra dizenlenecek 6lum tutanagdi, mulki idare amirinin onayi ile isleme konulur.

1Ay

12

Mahkeme
Kararlarinin Tescili

Kesinlesmis Mahkeme Kararlar (Bosanma, Yas Tashihi, Gaiplik, Kayit Dizeltme vb.) ilgili mahkemelerin
Yazi Isleri Mudurlugince kesinlestirme tarihinden itibaren 10 gin i¢erisinde Nufus Madurligine génderilir.

5 Dakika

13

Adres Beyani

- Adres degisikliklerinin yirmi is glnd icerisinde bildiriimesi zorunludur. Bildirim NuUfus Mudurliklerine
yapilabilecegi gibi adrese dayali hizmet almak Uzere herhangi bir resmi kuruma da yapilabilir.

- Oncelikle beyan edilen adresin ulusal adres veri tabaninda yer alip almadidi ile beyan edilen adreste
baskasinin olup olmadigi kontroli yapilir. Bir engel yok ise herhangi bir belge istenmeksizin adres beyani
tescil edilir.
- Yapilan sorgulama sonucu beyan edilen adreste halen bir baskasinin oturdugu tespit edilir ise ilgiliden
adres beyan formu ile beyanini teyit edici elektrik, su, sabit telefon, dogalgaz abonelik sdzlesmesi veya
faturasi gibi belgelerden en az birisi istenir.

5 Dakika




- Beyanda slphe halinde miulki idare amirinin emriyle kolluk kuvvetlerine tahkikat yaptirilir. Tahkikat
sonucunda beyan edilen adreste oturmadigi tespit edilen kisiler hakkinda 5490 sayili Nufus Hizmetleri
Kanununun 68 inci maddesinin birinci fikrasinin (c) bendi uyarinca Idari Para Cezasi diizenlenir.

- Tanima beyaninda bulunacak babanin kimlik belgesiyle bizzat basvurusu esastir. Ancak tanima beyaninda
bulunan kimse kuguk veya kisitli ise veli veya vasisinin de rizasi gerekir.

14 Tanima - Taninacak ¢ocuk henuz nifus kutiklerine tescil edilmemisse ¢ocuga ait dogum raporu 10 Dakika
- Anne yabanci uyruklu ise, annenin gocugun doddugu tarihte bekar oldugunu gdsterir belge
- Nifus kayit érneklerini; kaydin sahipleri veya bunlarin esleri ile veli, vasi, alt ve Ust soylari ya da bu kigilere
ait vekaletnameyi ibraz edenler, niifus mudurliklerinden dodrudan almaya yetkilidirler.
- Yukarida sayilan kisiler diginda kalan lglnci sahislar medeni hal bilgisi disinda bir kisinin nifus kaydina
iliskin 6rnek veya bilgi alamazlar. 2 Dakika
- Kigiler; kendileri ve alt ya da Ust soylarina ait nufus kayit érneklerini, kendileri ve ergin olmayan ¢ocuklarinin
15 Niifus Kayit Ornegi | ise yerlesim yeri belgelerini, giivenli kimlik dogrulama araclarini kullanarak e-Devlet kapisi (zerinden
sorgulayabilir, sonucu fiziki veya elektronik ortamda merciine verebilirler. E-Devlet kapisi Uizerinden alinan
belgeler, nufus madurltklerinden alinmig diger belgelerle ayni hukuki degere sahiptir.
- Kimlik Paylagimi Sistemi Uzerinden nufus kayit 6rnegi, yerlesim yeri belgesi ve kimlik karti érnegine
erigsebilen kurum ve tizel kigiler bu belgeleri ilgilisinden ve nufus muadurligunden talep etmeksizin Kimlik
Paylagimi Sisteminden temin ederler.
Adres bilgisini;
a) Bakanlik,
b) Kurumlar, 1 Dakika
16 Yerlesim Yeri ¢) Kaydin sahipleri, almaya yetkilidir.
Belgesi
Kanunun 44 Gncu maddesinin birinci fikrasinin (g) bendinde kayit 6rnegi almaya yetkili olanlardan kimlerin
yerlesim yeri ve diger adres bilgisi alabilecegi, kisinin yazili beyani ya da bu konuda yetki verdigine dair
vekillik belgesinin nufus madurltgune ibrazi halinde mimkindur.
Cok Dilli Belgeler - Kimlik belgesi ile bizzat bagvuru esastir
17 " - Cok Dilli Nufus Kayit Ornekleri her akit devlette, ancak nifus kayitlarinin aslina uygun éneklerini alma 3 Dakika
(Formul A, B ve C) h oo -
akkina sahip kigilere verilir.
18 Kizlik Soyadi - gilmlik belgesi 5 Dakika
- Dilekge
- Kimlik belgesi
19 Cok Vatandashk - Diger devlet vatandash@ini hangi tarihte kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren belgenin usuliine goére 15 Dakika

onaylanmis noter tasdikli TUrkge terciimesi.




- Talep Formu (Nifus Midurligince dizenlenecektir)
-Mernis Sisteminde onceki ad ve soyadi bilgisi var ise belge dizenlenir. 15 Dakika
20 Denklik Belgesi - Mernis Sisteminde 6nceki ad ve soyadi bilgisi yok ise Pasaportunun veya Yabanci Ulkeye ait Kimlik
Belgesinin Noter Tasdikli Tercimesi istenir. Mernis Sisteminde tamamlanir ve belge duzenlenir.
- Onceki ad ve soyad bilgisinde hata oldugu tespit edilirse belgeler Genel Miidiirliige intikal ettirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine gerekirse sonra da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
isim : Ahmet Fuat CAMLIBEL isim : Turgay Hakan BILGIN
Unvan : NUfus Midaru Unvan : Odunpazari Kaymakami
Adres : Arifiye Mabh. iki Eyliil Cd. No:66 Adres - Arifiye Mahallesi iki Eylil Caddesi PTT Cikmazi
Odunpazar/ESKISEHIR Merkez Postahane K:5 Odunpazari /ESKISEHIR
Telefon 10 (222) 233 22 33 Telefon :0(222) 22021 81
Faks :0(222) 232 22 88 Faks : 0 (222) 2203409

e-posta : odunpazari26 @nvi.gov.tr e-posta : odunpazari@icisleri.gov.tr
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